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享受企业所得税优惠政策的软件企业
备案资料
（2024年度）




               申报单位：	  
               单位地址：	  
               负 责 人：	  
               单位传真：	  
               联 系 人：	  
               手机号码：	  
               填报日期：       年       月       日







填　报　说　明

　　一、所提供资料应实事求是、表述明确，表格需填写完整。
　　二、所提供资料需按目录顺序编写，并提供目录页，依序注
　　明相应材料名称及页码。
　　三、所提供资料需逐项盖章，胶装后加盖骑缝章。
　　四、统一使用标准A4纸，双面印刷后胶装成册。
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[bookmark: _Toc23200][bookmark: _Toc6235][bookmark: _Toc30123]一、企业法定代表人承诺书
　　我单位（名称）　　　　　　　　　　　　　　，统一社会信用代码　　　　　　　　　　　　　　，本人郑重承诺如下：
　　一、我公司具有独立法人资格，以软件产品开发及相关信息技术服务为主营业务，公司的设立具有合理商业目的，且不以减少、免除或推迟缴纳税款为主要目的。
　　二、我公司为享受2024年度软件企业所得税优惠政策所提交的资料合法、真实、准确。
　　三、2024年度我公司未发生重大安全事故、重大质量事故、知识产权侵权等行为，公司合法经营。
　　四、此承诺真实有效，自愿接受主管部门及其他有关部门的监督审查。如有虚假，所造成的一切后果由本人承担。
                            

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　承诺单位（加盖公章）：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法定代表人签字：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

[bookmark: _Toc15277][bookmark: _Toc7854][bookmark: _Toc12229][bookmark: _Toc19318][bookmark: _Toc31763]
　　二、财务资料
（一）企业法人营业执照副本。
（二）具有资质的中介机构鉴证的附带防伪验证码的企业财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书等）。
（三）具有资质的中介机构鉴证的2024年度软件产品开发销售（营业）收入、软件产品自主开发销售（营业）收入说明。
（四）具有资质的中介机构鉴证的2024年度软件产品开发销售（营业）收入明细表。

2024年度软件产品开发销售（营业）收入明细表（样表）
	
企业名称：（盖章）                                                           填表日期： 

	1、软件产品自主开发销售（营业）收入

	软件产品名称/版本号
	软件产品类型
	合同数量
	合同金额
（万元）
	自主开发销售（营业）收入额（万元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	

	2、信息系统集成服务收入

	服务项目名称
	服务领域
	技术服务
合同编号
	合同金额
（万元）
	自主服务收入额
（万元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	

	3、信息技术咨询服务收入

	服务项目名称
	服务领域
	技术服务
合同编号
	合同金额
（万元）
	自主服务收入额
（万元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	

	4、数据处理和存储服务收入

	服务项目名称
	服务领域
	技术服务
合同编号
	合同金额
（万元）
	自主服务收入额
（万元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	

	5、代理销售的软件产品及相关信息技术服务（营业）收入

	软件产品名称/版本号
	软件产品品牌
	合同数量
	合同金额
（万元）
	软件收入额
（万元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	

	6、软件产品自主开发销售及相关信息技术服务（营业）收入总额（1+2+3+4）
	
	占企业当年收入总额的比例
	

	7、软件产品开发销售及相关信息技术服务（营业）
收入总额（5+6）
	
	占企业当年收入
总额的比例
	

	制表人：
	
	
	企业负责人：
	


注：1.“软件产品类型”填写选项为：软件产品、嵌入式软件产品。
2.该表可根据填报需要延页。
（五）具有资质的中介机构鉴证的2024年度研究开发费用、境内研究开发费用情况说明。
（六）企业所得税年度纳税申报表A107012。
（七）企业所得税年度纳税申报表A107042。
　　注：财务资料的第2-7项需由出具企业年度财务会计报告的会计师事务所鉴证盖章。



[bookmark: KfhjTable][bookmark: _Toc27878][bookmark: _Toc15013][bookmark: _Toc5667][bookmark: _Toc12100][bookmark: _Toc27262]　　三、企业开发环境
（一）主要软硬件设备的购置发票复印件。
（二）经营场所购买证明或租赁合同复印件。
（三）2024年度企业开发环境。
[bookmark: _Toc21656][bookmark: _Toc7658][bookmark: _Toc5079][bookmark: _Toc8649][bookmark: _Toc18370]2024年度企业开发环境（样表）
企业名称：（盖章）                                                 填表日期：
	（一）
硬
件
环
境
	场地面积（M2）
	

	
	大/中/小型机
	型号
	
	
	
	

	
	
	台数
	
	
	
	

	
	服 务 器
	型号
	
	
	
	

	
	
	台数
	
	
	
	

	
	PC 机
	型号
	
	
	
	

	
	
	台数
	
	
	
	

	
	交换机
	型号
	
	
	
	

	
	
	台数
	
	
	
	

	
	路由器
	型号
	
	
	
	

	
	
	台数
	
	
	
	

	（二）
软
件
环
境
	开发和测试
工具
	名称
	提供商/国别
	数量
	自购/租用

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	操作系统
	
	
	
	

	
	数据库系统
	
	
	
	

	
	网络系统
	
	
	
	

	
	其他
	
	
	
	



[bookmark: _Toc15187][bookmark: _Toc8625][bookmark: _Toc28977][bookmark: _Toc6944][bookmark: _Toc4486]四、主要软件产品列表及技术服务列表
[bookmark: _Toc29014][bookmark: _Toc2478][bookmark: _Toc25769][bookmark: _Toc26668][bookmark: _Toc24586]主要软件产品列表（样表）
	序号
	软件产品名称
	著作权证书号
	重点领域
	对应销售（营业）收入（万元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



主要技术服务列表（样表）
	序号
	技术服务名称
	重点领域
	对应销售（营业）收入（万元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _Toc27078][bookmark: _Toc1407][bookmark: _Toc23431]
    五、技术证明材料
主营业务为软件产品开发的企业，提供至少1个主要产品的软件著作权或专利权等自主知识产权的有效证明文件，以及第三方检测机构提供的软件产品测试报告；主营业务仅为技术服务的企业提供核心技术说明。
[bookmark: _Toc31861][bookmark: _Toc23366][bookmark: _Toc25492][bookmark: _Toc30606][bookmark: _Toc927][bookmark: _Toc30150][bookmark: _Toc12455][bookmark: _Toc27979]
六、销售服务合同
2024年度与主要客户签订的一至两份代表性的软件产品销售合同或技术服务合同复印件（包含甲乙方、单价、总金额、交易内容、签约和付款时间等信息） 。
[bookmark: _Toc11765][bookmark: _Toc23403][bookmark: _Toc2955][bookmark: _Toc15730]
七、质量管理体系证明
提供有效期内ISO系列、CMM/CMMI等符合软件工程要求的质量管理体系证书（如无相关证书，填写“ 企业名称 软件工程质量管理体系说明”）。
  企业名称  软件工程质量管理体系说明（示例）
我公司已按照软件工程要求建立了质量管理体系，严格控制产品的设计和开发的策划和过程，确保新产品满足市场要求。
[bookmark: _Toc23442][bookmark: _Toc3418][bookmark: _Toc20212][bookmark: _Toc15123][bookmark: _Toc31858]一、职责分工
[bookmark: _Toc16783]1.研发总监职责
[bookmark: _Toc24431]2.研发部职责
[bookmark: _Toc26697][bookmark: _Toc12187][bookmark: _Toc13783][bookmark: _Toc24914][bookmark: _Toc345]二、开发要求
[bookmark: _Toc8043]1.确立设计开发项目
[bookmark: _Toc5752]2.设计开发的策划
[bookmark: _Toc26491]3.设计开发输入
[bookmark: _Toc5152]4.设计开发输出
[bookmark: _Toc10386]5.设计和开发的评审
[bookmark: _Toc28616]6.设计开发的验收
[bookmark: _Toc20850]7.设计开发的确认
[bookmark: _Toc30659]8.设计更改
[bookmark: _Toc3920][bookmark: _Toc23001][bookmark: _Toc19398][bookmark: _Toc12017][bookmark: _Toc27146]三、有效运行的过程文档记录
[bookmark: _Toc9182]（包含一个主要产品的需求规格说明书和用户手册）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　企业名称（公章）
年                                        年  月  日
[bookmark: _Toc20482][bookmark: _Toc9353][bookmark: _Toc6031][bookmark: _Toc5272][bookmark: _Toc5043]
八、人员证明材料
（一）2024年度企业人员构成情况表（样表）
企业名称（盖章）：	                                  填表日期：
	序号
	姓名
	部门
	职位
	学历
	是否签订
劳动合同
	是否缴纳  社会保险
	2024年度在企业工作
起止时间

	一、研发人员

	（一）直接从事研发活动人员

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	（二）研发活动辅助人员

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	二、管理人员　

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	三、市场推广人员　

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	四、其他人员

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


制表人：                                         企业负责人：                  
注：1.须将企业全部人员列出，既可以是本企业的员工，也可以是外聘，包括劳务派遣等形式，人员排列顺序须按工作类型排序；
　　2.实际年限不足一年的，按实际月份填写；  
3.该表可延页。
（二）2024年度企业人员情况说明
[bookmark: _Toc14259][bookmark: _Toc5898][bookmark: _Toc31292][bookmark: _Toc7975][bookmark: _Toc2413]1.学历结构说明
我公司2024年年度月平均职工总人数为     人，学历结构组成为博士     人，硕士     人，本科     人，大专及以下学历    人。公司的本科及以上学历的年度月平均人数为      人，占企业年度月平均职工总人数的       %。
[bookmark: _Toc7796][bookmark: _Toc16150][bookmark: _Toc27864][bookmark: _Toc3615][bookmark: _Toc16306]2.研发人员情况说明
我公司2024年研究开发人员的年度月平均人数为        人，占企业年度月平均职工总人数的       %。其中高级职称（可具体说明是教授、高工等）      人，中级职称（可具体说明是工程师等）     人，初级职称（可具体说明是助理工程师等）     人。
[bookmark: _Toc13419][bookmark: _Toc11474][bookmark: _Toc24100][bookmark: _Toc3839][bookmark: _Toc5820]3.劳动合同签订情况说明
我公司2024年年度月平均职工总人数为        人，本科及以上学历签订劳动合同关系或劳务派遣、聘用关系的年度月平均人数       人，占企业年度月平均职工总人数的     %；研发人员签订劳动合同关系的年度月平均人数       人，占企业年度月平均职工总人数的     %；研发人员签订劳动合同关系或劳务派遣、聘用关系的年度月平均人数       人，占企业年度月平均职工总人数的     %。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　企业名称（公章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年     月     日
注：“年度月平均职工总人数”按照以下公式计算：
　　单月平均职工总人数=（月初职工总人数+月末职工总人数）÷2（取整数）
　　年度月平均职工总人数＝年度各月平均职工总人数之和÷12（取整数）


（三）2024年度最后一个月社保缴费凭证。
（四）当地社保局出具的2024年度最后一个月企业职工社保缴费明细表。
（五）企业职工社保缴费明细表未体现的员工，提交劳动合同、劳务派遣、聘用关系等证明材料。
（六）企业职工的学历证明复印件。
[bookmark: _Toc9090][bookmark: _Toc8181][bookmark: _Toc13767][bookmark: _Toc26030]
九、税务机关要求出具的其他材料



— 1 —

